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1. เปิด Web browser เช่น   Microsoft Edge 
 

2. พิมพ์ https://i.kku.ac.th/ และ login ด้วย Username/Password ของ KKU-Mail 

 
 

3. เข้าสู่หน้า i.kku.ac.th 

 
 
 
 

https://i.kku.ac.th/
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Tip: หากมีปัญหาในการ login ให้เลือกเข้าสู ่ระบบโดยใช้แถบหน้าต่างที ่ไม่ระบุตัวตน (New 
Incognito Window) แทน >>เลือก (1) เมนูของ Web browser และคลิก (2) New Incognito Window 

 
 

4. เลือกเมนู Digital ID (เมนูด้านซ้ายมือ) และดาวน์โหลดไฟล์ที่เกี่ยวข้องทั้งหมด ได้แก่ (1) Instruction 
(2) Digital ID (3) Trusted ID 

Tip: กรณีที ่เคยลง Digital ID แล้วและหมดอายุ เลือกดาวน์โหลดเฉพาะ (2)Digital ID เท่านั้น 
และสามารถข้ามข้ันตอนไปที่ข้อที่ 8  

 

Tip: หากเกิดปัญหากรณีมองไม่เห็น Password ให้ลองเปลี่ยน Web browser ใหม่ หรือลองใช้ 
Smartphone ในการเปิดดูแทน หากยังไม่สามารถแก้ปัญหาสามารถแชทแจ้งเจ้าหน้าที่ได้ในช่องแชทหน้า
เว็บไซต์ (ด้านล่างมุมขวามือ)  
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5. เปิดไฟล์ (1) Instruction และดำเนินการตามขั้นตอนที่ 1 โดยติดตั้ง Adobe Acrobat Reader และ 
Font Pack ไว้ในเครื่องให้เรียบร้อย 

 

 Tip: สำหรับ Font Pack ของ Macintosh สามารถดาวน์โหลดและค้นหาเวอร์ชั ่นล่าสุดได้ที่ 
https://helpx.adobe.com/acrobat/kb/macintosh-font-packs--acrobat---reader-.html 
(ปัจจุบันเวอร์ชั่นล่าสุดคือ 2021.x)  

 
 

https://helpx.adobe.com/acrobat/kb/macintosh-font-packs--acrobat---reader-.html
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6. ดำเนินการตาม (1) Instrution ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิมใบรับรองให้กับ Adobe Acrobat Reader (ไฟล์ที่ 3 
ที่ดาวน์โหลดมาจากหน้า i.kku.ac.th) 

 

คลิกเล ือก (1) Accept the Level of Trust specified by the signer for all Contacts in this 
file และ (2) Add Contacts to List of Trusted Identities.. ตามภาพ  
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คลิกเลือกท้ังหมดตามภาพ (3)  (4) และ (5) 
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Tip: กรณีทีเ่คยมีการลงใบรับรองแล้ว โปรแกรมจะขึ้นหน้าต่างดังนี้  

 
 

7. ปิดโปรแกรม Adobe Acrobat Reader ออกท้ังหมด และทำการเปิดไฟล์ (1) Instruction ขึ้นมาใหม่ 
จะพบว่าแถบ Signature Panel มีสัญลักษณ์เป็นเครื ่องหมายถูกสีเขียว แสดงถึงการลงนามดิจิทัลที่ 
ถูกต้องและเชื่อถือได้ (Signed and all signature are valid.) 

 

สามารถคลิกที่ Signature Panel เพ่ือเปิดดูรายละเอียดผู้ลงนามดิจิทัลได้ 
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8. ดำเนินการติดตั้ง Digital ID ที่เครื่อง Macintosh โดยเลือกไฟล์ .p12 ที่ดาวน์โหลดไว้แล้ว 

 

โดยดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล์ .p12 จะขึ้นหน้าต่างให้ใส่ Password ให้กลับไปที่หน้า https://i.kku.ac.th/ 
เมนู Digital ID เพ่ือ copy password โดยกดท่ีรูปสี่เหลี่ยมตามภาพ 

 

จากนั้นทำการ paste หรือ กดปุ่ม command+v เพ่ือวาง password และคลิก OK 

 
 
 
 
 
 

https://i.kku.ac.th/
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9. ระบบจะนำเข้าสู ่หน้าต่าง Keychain Access เลือก Khon Kaen University Certification 
Authority 

 

 จะพบว่า certificate is not trusted ให้คลิกเลือก Trust 
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 คลิกท่ี Use System Defaults ตามภาพ 

 

 เลือก Always Trust 
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 เมื่อเลือกด้านบนแล้ว ด้านล่างจะถูกเปลี่ยนเป็น Always Trust ทั้งหมดโดยอัตโนมัติ 

 
  
เมื่อกดปิดหน้าต่าง ระบบจะขึ้นหน้าต่างให้กรอก Password ซ่ึง Password นี้เป็น Password 

ของเครื่อง Mac ของเรา และกด Update Settings 
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กลับที่หน้าต่าง Keychain Access อีกครั้งจะพบว่า มีสัญลักษณ์เป็นเครื่องหมายบวกสีฟ้าและ 
ข้อความเปลี่ยนเป็น This certificate is maked as trusted for this account 

 
  
 ทำข้ันตอนตามข้อที่ 9 ซ้ำอีกครั้งโดยเลือก certificate ที่เป็นชื่อตัวเอง 
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10. ทดสอบการลงลายมือชื่อดิจิทัล โดยเปิดไฟล์ PDF ขึ้นมา เลือก (1) Tools  (2) Certificates 

 

 เลือก (3) Digitally Sign 

 

 คลิกลากพ้ืนที่ที่ต้องการให้ลายมือชื่อดิจิทัลปรากฎตามขนาดที่ต้องการ 
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 โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างของ Digital ID ที่อยู่ในเครื่องของเรา คลิกเลือก ID ที่ต้องการ (กรณีมี ID 
หลาย ID) และกด Continue 

 
  

กรณีมีภาพลายมือชื่อแล้ว ให้เลือกภาพลายมือชื่อตามที่ต้องการ และกด Sign หากยังไม่เคยเชื่อมโยง 
ภาพลายมือชื่อให้สร้างตามข้ันตอนข้อที่ 11  
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โปรแกรมจะขึ้นหน้าต่างให้เลือกว่าจะบันทึกไฟล์ที่ลงนามแล้วไว้ที่ไหน และกด Save 

 

เครื่องจะขึ้นหน้าต่างถามว่าเราต้องการใช้ privatekey หรือไม่ ให้ใส่ (1) Password ของเครื่อง Mac 
ของเรา และเลือก (2) Always Allow เพ่ือไม่ให้มีการถาม Password ทุกครั้งเมื่อมีการลงลายมือชื่อดิจิทัล 

 

ภาพลายมือชื่อจะปรากฎดังภาพ 
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 Tip: การลงลายมือชื่อดิจิทัลเป็นการรับรองไฟล์เอกสารทั้งไฟล์โดยอัตโนมัติ ไม่จำเป็นต้องมีการลงลาย 
มือชื่อกำกับในหน้าเอกสารทุกหน้า และเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขใดๆ ในไฟล์เอกสาร สัญลักษณ์ตรง 
Singnature panel จะมีการเปลี ่ยนแปลงทันที โดยโปรแกรมยังสามารถเล ือกเวอร์ช ั ่นก ่อนหน้า 
เพ่ือทำการตรวจสอบได้ด้วย (ทำการคลิกตามลำดับตามภาพ) 

 
 

11. กรณีท่ียังไม่เคยทำการเชื่อมโยงภาพลายมือชื่อกับ Digital ID ให้เลือก Create 
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คลิกไม่เล ือก (1) ข้อความที ่เราไม่ต ้องการให้ปรากฎพร้อมภาพลายมือชื่ อของเราออก (2) 
ตั้งชื ่อภาพลายมือชื ่อเพื่อให้ง่ายต่อการนำไปใช้  (หากเป็นค่าว่างระบบจะทำการตั้งชื ่อให้เองโดยเป็นวัน 
เดือนปีและเวลา) 

 
สามารถคลิกเลือก Draw เพ่ือใช้เมาส์ เมาส์ปากกา หรือมือลากเป็นลายมือชื่อได้ 
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สามารถนำเข้ารูปภาพที่เตรียมไว้แล้วได้โดยเลือกท่ี Image และ Browse (หากใช้โปรแกรมเวอร์ชั่น 
Reader DC ต้องทำการบันทึกไฟล์รูปภาพเป็น PDF ก่อน ส่วนเวอร์ชั่น Pro สามารถใช้ไฟล์รูปภาพได้) 

 

เล ือกที ่อย ู ่ของไฟล์ (กรณีเวอร ์ช ั ่น Pro สามารถเล ือกชนิดของไฟล์ได ้ท ี ่  (3)  Options (4)  
Show:..ชนิดไฟล์... ) จากนั้น (5) เลือกไฟล์ (6) Open 
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กด Save เพ่ือบันทึกภาพลายมือชื่อ 

 

 Tip: สามารถสร้างภาพลายมือชื่อเชื่อมโนงกับ Digital ID ได้หลายภาพ โดยทำขั้นตอนนี้ซ้ำอีก 
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